SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION DE QUERETARO

LIC. JORGE SANCHEZ MARTINEZ, SECRETARIO TECNICO DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL
SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION DE QUERETARO, con fundamento en lo dispuesto por los articulos
4, 9 fraccion Xll y 34 fraccidon X de la Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Querétaro; 29 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro; asi como en los articulos 5 fraccién Il, 6, 17, 18,
44, 45 y 46 de las Bases para el Funcionamiento de la Plataforma Digital Estatal de Querétaro, tengo a bien
expedir el siguiente:

CATALOGO DE PERFILES DE USUARIO DEL SISTEMA DE INFORMACION DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS QUE INTERVENGAN EN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIONES PUBLICAS (S2), DE LA
PLATAFORMA DIGITAL ESTATAL DE QUERETARO.

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1. Glosario. Para efectos del presente catalogo, se entendera por:

I. Particulares inhabilitados: Personas fisicas y morales, que se encuentren inhabilitados para celebrar
contratos con los entes publicos derivado de procedimientos administrativos diversos a los previstos en la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Querétaro;

Il. PDE: Plataforma Digital Estatal de Querétaro;
lll. S2: Sistema de Informacion de Servidores Publicos que Intervienen en Contrataciones Publicas, de la PDE;
IV. SESEA: Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Querétaro; y

V. Usuario o usuarios: En términos del articulo 3 fraccién XXI de las Bases para el Funcionamiento de la
Plataforma Digital Estatal de Querétaro, son las personas y entes con atribuciones y facultades para hacer uso
del S2, ejercer derechos o acceder a la informacion del propio S2, conforme a la normatividad aplicable.

Articulo 2. Contenido del catalogo y denominacion de perfiles. El presente catalogo contiene el listado y
descripcion de los perfiles de usuarios existentes para distinguir sus niveles de acceso, gestion y uso de la
informacion del S2, conforme a las facultades, obligaciones y atribuciones que les sean aplicables a cada uno.
Para tal efecto, el S2 cuenta con los siguientes perfiles de usuarios:

I. Usuario 1 denominado “Administrador de la SESEA”, que corresponde a la SESEA y que sera ejercido por
su Secretario Técnico;

Il. Usuario 2 denominado “Administrador de Ente Publico”, que corresponde a la unidad administrativa a
cargo del area de recursos humanos en los Poderes,_entes publicos del Estado de Querétaro y sus municipios,
y que sera ejercido por el titular de dicha unidad o quien ejerza sus funciones;

lll. Usuario 3 denominado “OIC”, que corresponde a la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro o a los érganos internos de control de los Poderes, entes publicos del Estado de
Querétaro y sus municipios, el cual sera ejercido por el servidor publico que autoricen dichas instancias, y

IV. Usuario 4 denominado “Interesado”, que corresponde a cualquier persona que acceda al S2 con la
finalidad de consultar informacion publica que se refiere a los servidores publicos que intervengan en
procedimientos para contrataciones publicas.



Capitulo I
Administrador de la SESEA

Articulo 3. Facultades del usuario 1. El perfil de usuario 1, denominado “Administrador de la SESEA”, tiene
como facultades o atribuciones, acceder al modulo de administrador de la SESEA; en especifico, a sus
siguientes apartados:

I. Apartado de alta de entes publicos en el listado del S2;

Il. Apartado de alta de servidores publicos con perfil de usuario de administrador de ente publico del S2, y

lll. Apartado en el que se generan las credenciales de acceso para perfiles de usuario de administrador de ente
publico.

Articulo 4. Obligaciones del usuario 1. Al perfil de usuario 1, denominado “Administrador de la SESEA”,
corresponden las siguientes obligaciones:

I. Dar de alta a los entes publicos, en el listado del S2;
Il. Dar de alta en el S2, a los servidores publicos con perfil de usuario de administrador de ente publico;
lll. Generar las credenciales de acceso para perfil de Usuario Administrador de Ente Publico; y

IV. De ser necesario, aplicar cambios a los datos de los entes publicos, asi como a los de perfiles de Usuario de
Administrador de Ente Publico que estén registrados en el S2;

V. Dar de baja a entes publicos 0 a Usuarios Administradores de Ente Publico, que estén registrados en el S2;

VI. Verificar de manera permanente, por conducto de los servidores publicos facultados conforme al
Reglamento Interior de la SESEA, el correcto funcionamiento del S2;

VII. Asegurar que los usuarios tengan acceso al S2;

VIIl. En caso de existir fallas en el funcionamiento del S2, informar a los usuarios afectados por las mismas,
indicando la magnitud y tiempo de recuperacion;

IX. En caso de detectar inconsistencias en el funcionamiento del S2, el Secretario Técnico de la SESEA, dara
atencion a las mismas;

X. Revisar la integridad y veracidad de la informacién que le corresponde dar de alta, antes y después de
registrarla en el S2;

XI. Salvaguardar la informacion registrada y credenciales propias para acceso al S2;
XIl. Implementar sistemas de seguridad, con el fin de salvaguardar la informacion registrada en el S2, y

XIll. Dar tratamiento y realizar la transferencia que corresponda, a los datos personales registrados en el S2, de
conformidad con el aviso de privacidad del propio S2.

Capitulo 1l
Administrador de Ente Publico



Articulo 5. Facultades del usuario 2. El perfil de Usuario 2, denominado “Administrador de Ente Publico”,
tiene la facultad o atribucion, de acceder al médulo de administrador de ente publico, Unicamente al apartado de
alta de servidores publicos que intervienen en contrataciones del S2.

Articulo 6. Obligaciones del usuario 2. Al perfil de Usuario 2, denominado “Administrador de Ente
Publico”, corresponden las siguientes obligaciones:

I. Dar de alta a los servidores publicos que intervengan en contrataciones del S2 y a sus superiores inmediatos;

Il. De ser necesario, aplicar cambios a los datos de los servidores publicos que estén registrados en el S2 y que
pertenezcan a su ente publico;

lll. Registrar en el S2, las bajas de los servidores publicos que dejen de laborar en su respectivo ente publico;

IV. Revisar la integridad y veracidad de la informacién que le corresponde dar de alta, antes y después de
registrarla en el S2. Dicha informacién es:

a) Datos del servidor publico que interviene en procedimientos de contrataciones publicas:

a.1. Nombres y apellidos;

a.2. Nombre del ente publico donde labora el servidor publico, asi como sus siglas;
a.3. Denominacion del puesto del servidor publico;

a.4. Nivel del puesto del servidor publico, y

a.5. Nivel de responsabilidad dentro las contrataciones, que podra ser:

1. Atencion;
2. Tramitacion, o
3. Resolucion.

a.6. Tipo de funcién, que podra ser:

1. Técnica;

2. Responsable de la ejecucién de los trabajos;
3. Responsable de la contratacién;

4. Contratante;

5. Requirente, o

6. Otra.

a.7. Tipos de procedimiento de contrataciones publicas en los que puede participar el servidor publico, que
pueden ser:

. Adjudicacién de contratos, también denominado contrataciones publicas;
. Concesiones;

. Licencias;

. Permisos;

. Autorizaciones y proérrogas;

. Enajenacion de bienes muebles;

. Enajenacion de bienes inmuebles, y

. Asignacion y emision de dictamenes de avaluos.
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b) Datos del servidor publico que funge como superior inmediato al servidor publico que interviene en
contrataciones publicas:

b.1. Nombres y apellidos;



b.2. Denominacién del puesto del servidor publico, y
b.3. Nivel del puesto del servidor publico.

V. Salvaguardar la informacion y credenciales propias para acceso al S2;

VI. Comunicar de inmediato al Secretario Técnico de la SESEA, sobre cualquier falla que se detecte sobre el
funcionamiento del S2;

VII. Asegurar que personas no autorizadas o no facultadas, no tengan acceso a informacion de los servidores
publicos de su ente publico;

VIIl. Resguardar y ser responsable por el uso que se realice del usuario y contrasefia de acceso al S2, que le
haya asignado el Administrador de la SESEA,;

IX. Constatar la eliminacion de los datos personales cuando estos cumplan con el fin para el cual fueron
recabados;

X. Dar tratamiento y realizar la transferencia que corresponda, de los datos personales registrados en el S2 de
los servidores publicos adscritos a su respectivo ente publico, de conformidad con el aviso de privacidad del
propio S2;

XI. Actualizar la informacién del S2, de manera quincenal, y

XIl. Dar a conocer el aviso de privacidad del S2 a los servidores publicos que intervengan en contrataciones
publicas y a sus superiores inmediatos, independientemente de los avisos de privacidad que correspondan a su
ente publico.

Capitulo IV
oiC

Articulo 7. Facultades del usuario 3: El perfil de usuario 3, denominado “OIC?”, tiene la facultad o atribucion,
de acceder al médulo de OIC, unicamente al apartado de relacion de Particulares Inhabilitados del S2.

Articulo 8. Obligaciones del usuario 3. Al perfil de Usuario 3, denominado “OIC”, corresponden las siguientes
obligaciones:

l. Dar de alta a los Particulares Inhabilitados;

Il. De ser necesario, aplicar cambios a los datos de los Particulares Inhabilitados que estén registrados en el S2
y a los que la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro o el érgano interno de
control de que se trate, haya impuesto tal inhabilitacion;

lll. Registrar en el S2, la conclusion de la inhabilitacion que la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo
del Estado de Querétaro o el 6rgano interno de control de que se trate, haya impuesto al particular;

IV. Revisar la integridad y veracidad de la informacién que le corresponde dar de alta, antes y después de
registrarla en el S2. Dicha informacién es:

a) Nombres y apellidos de la persona fisica, o bien, razon social de los Particulares Inhabilitados;
b) Periodo de la inhabilitacion;

c) Ente publico al que pertenece la autoridad que impuso la inhabilitacién, y

d) Autoridad que impuso la inhabilitacion.

V. Salvaguardar la informacioén y credenciales propias para acceso al S2;



VI. Comunicar de inmediato al Secretario Técnico de la SESEA, sobre cualquier falla que se detecte sobre el
funcionamiento del S2;

VII. Asegurar que personas no autorizadas o no facultadas, tengan acceso a informacion de los Particulares
Inhabilitados por su ente publico;

VIIl. Resguardar y ser responsable por el uso que se realice del usuario y contrasefia de acceso al S2, que le
haya asignado el administrador de la SESEA;

IX. Constatar el bloqueo de su acceso a los datos de Particulares Inhabilitados, cuando pierdan vigencia las
inhabilitaciones impuestas;

X. Dar tratamiento y realizar la transferencia que corresponda, de los datos personales registrados en el S2 de
los particulares inhabilitados por su respectivo ente publico, de conformidad con el Aviso de Privacidad del
propio S2,y

XI. Actualizar la informacion del S2, cada vez que la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado
de Querétaro o el 6rgano interno de control de que se trate, inhabilite a particulares, personas fisicas y morales,
para celebrar contratos con los entes publicos derivado de procedimientos administrativos diversos a los
previstos en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Querétaro.

Capitulo V
Interesado

Articulo 9. Facultades del usuario 4. El perfil de usuario 4, denominado “Interesado”, tendra como facultad o
atribucién, acceder a informacion que se publicite del S2, realizando busquedas o consultas por ente publico, o
bien, por nombres o apellidos de servidores publicos que se hayan registrados en el S2 y que intervengan en
procedimientos de contrataciones publicas.

Capitulo VI
Publicitacion

Articulo 10. Publicitacion de informacién. La informacién que se publicitara en el S2 y, por tanto, a la que se
tendra acceso por medio del perfil de Usuario 4, denominado “Interesado”, sera la siguiente:

I. Nombres y apellidos de los servidores publicos que intervienen en procedimientos de contrataciones publicas;
Il. Nombre del ente publico donde laboran dichos servidores publicos;

lll. Denominacién de los puestos de dichos servidores publicos;

IV. Nivel de responsabilidad dentro de las contrataciones, que podra ser:

a) Atencion;

b) Tramitacién, o

¢) Resolucioén.

V. Tipos de procedimientos de contrataciones publicas en los que pueden participar los servidores publicos, que
pueden ser:

a) Adjudicacion de contratos, también denominado contrataciones publicas;
b) Concesiones;



c¢) Licencias;

d) Permisos;

e) Autorizaciones y prorrogas;

f) Enajenacion de bienes muebles;

d) Enajenacién de bienes inmuebles, y

h) Asignacion y emision de dictamenes de avaluos.

La informacién registrada en el S2 y que no se refiere en el presente articulo, Unicamente sera de consulta para
quienes cuenten con perfil de Usuario 1 “Administrador de la SESEA”, perfil de Usuario 2 “Administrador de
Ente Publico” y perfil de Usuario 3 “OIC”, y en su caso, sera transferida conforme al aviso de privacidad del
S2. Tratandose de la informaciéon de Particulares Inhabilitados, quien tenga perfil de Usuario 2 y perfil de
Usuario 3, la podra consultar Gnicamente mientras esté vigente la inhabilitacién impuesta.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente Catalogo iniciara su vigencia al dia siguiente a su publicacion en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga”.

SEGUNDO. Publiquese en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga”.

Santiago de Querétaro, Qro., a 29 de mayode 2023.

ATENTAMENTE

LIC. JORGE SANCHEZ MARTINEZ
SECRETARIO TECNICO DE LA SECRETARiA EJECUTIVA
DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION DE QUERETARO



